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Esmeralda Arboleda Cadavid, como preámbulo a la actividad recreodeportiva que se tiene planeada. En este espacio, los formadores podrán traer, 

Si no maneja consecutivo coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: CUALIFICACIÓN GESTORES DOCUMENTALES Y AREA JURIDICA DEL PROGRAMA 

JORNADA ESCOLAR COMPLEMENTARIA IDRD

AA

ACTA No.  N/A 2025

LUGAR: COLEGIO ESMERALDA ARBOLEDA CADAVID IED

LILIANA PINEDA GESTOR IED DEPORTES JEC

GUSTAVO A LANCHEROS R GESTOR IED DEPORTES JEC

HORA DE INICIO: 9:00AM HORA FIN: 12:00M

ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

FABIO TORRES GESTOR IED DEPORTES JEC

EDISSON MANRRIQUE GESTOR IED DEPORTES JEC

ALEJANDRO PRIETO GESTOR IED DEPORTES JEC

ANDRES F AVELLANADA GESTOR IED DEPORTES JEC

ORDEN DEL DIA 

1. Saludo inicial y retroalimentación. 4.

2. Cualificación equipo de gestores documentales. 5.

3. Intervención del area juridica de JEC. 6.

JHONY CUELLAR ZONAL OPERATIVO DEPORTES JEC

objetivo de garantizar el cumplimiento oportuno y adecuado de los compromisos adquiridos. Adicionalmente, el gestor Gustavo A. Lancheros invitó 

al equipo de formadores a participar en la feria de emprendimiento que se llevará a cabo el miércoles 9 de julio en las instalaciones del Colegio 

promocionar y vender sus productos entre las 8:00 y 9:00 a.m., fomentando así el emprendimiento y la integración del equipo.

2. Cualificación equipo de gestores documentales:

Socialización del uso del Portal Contratista

Los gestores documentales Germán Prieto y Karen Castro realizaron una explicación detallada sobre cómo se debe subir el informe en el Portal 

TEMAS TRATADOS 

1. Saludo inicial y retroalimentación:

Se da inicio a la reunión realizando una retroalimentación sobre los temas tratados en las jornadas de cualificación y actividades desarrolladas en 

los días anteriores. Asimismo, se hizo un recordatorio de los productos y entregables que deben generarse a partir de dichas actividades, con el 

Contratista. Se enfatizó: 

Importancia de cargar el plan de pagos de cada mes. Se aclaró de que el pago es mes vencido.

Documentos requeridos para el primer pago (certificados vigentes de EPS, pensión y ARL como cotizante independiente).

Documentos a cargar del segundo pago en adelante.

Procedimiento para subir el informe mensual.

Cargue de documentos en la certificación de cumplimiento, cuando sea necesario.
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TEMAS TRATADOS 

Se explicó también:

Que el pago de aportes sociales se debe realizar como mínimo 48 horas antes del cargue, para que la plataforma portal contratista evidencie dicho 

pago.

En la última obligación de los informes (#10 formadores Junior y #11 formadores master): Se debe cargar la  ARL actualizada al mes que se presenta 

Fases de revisión (apoyo a la supervisión, profesional administrativo, supervisor del contrato y ordenador del gasto).

Para finalizar, se resuelven las inquietudes planteadas por los formadores sobre el proceso de cargue, requisitos de documentos y cronograma 

de pagos. 

3. Intervención del area juridica de JEC:

La abogada Ketherine Soto brindó orientación a los contratistas sobre varios aspectos contractuales importantes. Explicó que para cesiones de 

contrato es indispensable acercarse al IDRD con al menos 15 días hábiles de antelación con el fin de recibir la asesoría necesaria para formalizar 

correctamente el trámite. En relación con las suspensiones de contrato, se indicó que estas pueden solicitarse por motivos de enfermedad, siempre 

el informe, junto a la captura de pantalla del plan de pagos del mes anterior.

El gestor Alejandro Prieto, toma la palabra y se llega al acuerdo unificado con los otros gestores de que, a partir de la fecha, no se cargará en el 

punto 7 de SECOP II la carpeta de evidencias del mes actual. Las evidencias solo se cargarán una vez aprobado el pago en el plan de pagos 

correspondiente.

Los gestores documentales continúan, indicando las fechas de revisión y entrega de informes, se pide a los formadores revisar cuidadosamente las 

Fases de revisión (apoyo a la supervisión, profesional administrativo, supervisor del contrato y ordenador del gasto).

FIN DE LA REUNIÓN.

y cuando se presente la respectiva incapacidad médica válida (no se acepta la atención de la EMI), o por razones de calamidad. En caso de estudio, 

debe realizarse la solicitud con un mínimo de 15 días hábiles de anterioridad. Así mismo, se recordó que para cancelaciones anticipadas del contrato 

es obligatorio notificar con 30 días de antelación. Además, se trataron las sanciones por incumplimiento contractual, recalcando la importancia de que 

cualquier contratista deben cumplir con sus obligaciones e informar oportunamente vía correo electrónico para recibir la asesoría necesaria 

y así prevenir sanciones o complicaciones en el proceso. Finalmente, se dedicó un espacio para resolver todas las inquietudes de los formadores, 

garantizando la claridad y comprensión de los procedimientos a seguir.
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
 
 

  
 
 

  

 

 

 

 

Nombre del evento: CUALIFICACIÓN DOCUMENTALES Y JURIDICA  

Fecha y hora del evento:  03/07/2025     9:00AM A 12:00M 

Parque y/o escenario: COLEGIO ESMERALDA ARBOLEDA CADAVID 




